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                                                                                              เลขที่เอกสาร..............................บันทีกรายงานขอซื้อ ขอจ้าง
วิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี
ว


                                                        				                           	
 
                                                                                                วันที่ ...........เดือน..................................พ.ศ.................เรื่อง  ขอซื้อ ขอจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี
        ด้วยแผนกวิชา/งาน............................................................มีความประสงค์ขอ 
        (   ) จัดซื้อวัสดุ...........................................................................................................................................................................................
        (   ) จัดจ้าง ...............................................................................................................................................................................................                
        โดยขอใช้งบประมาณใช้จ่ายเพื่อ (  ) ซื้อวัสดุ  (  ) จัดจ้าง  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น................................................บาท      
        ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้


[bookmark: _Hlk78547993]1. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ/กรรมการจัดซื้อ ตามระเบียบ พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ.2560 ข้อ 25 และ 26 ดังนี้
1.                                                     ประธานกรรมการ
1.                                                      กรรมการ
1.                                               .      กรรมการ

2. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/กรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบ พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ.2560 ข้อ 25 และ 26 ดังนี้
    ๑.                                                      ประธานกรรมการ
    ๒.                                                      กรรมการ
    ๓.                                                      กรรมการ
     
    ลงชื่อ.....................................................ผู้ขออนุมัติ
          (...................................................)

3. หัวหน้า ( แผนกวิชา/งาน )   
 -  ได้ตรวจสอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
 -  เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตามเสนอ

ลงชื่อ................................................... .......... /.........../.............
[bookmark: _Hlk185585379]      (                                    )

4. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย  
 (  ) วิชาการ                                  (  ) บริหารทรัพยากร
 (  ) พัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา      (  )  แผนงานฯ
 (  ) ควรอนุมัติตามเสนอ
ลงชื่อ.....................................................  .......... /.........../.............
 (                                            )







5. หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
(  )  ได้ตรวจสอบแล้วมีในแผนงาน.
(  )  ได้ตรวจสอบแล้วไม่มีในแผนงาน
(  )  บันทึกขอปรับแผนงาน
 โปรดพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการได้โดยใช้เงิน
 (   ) บกศ    (   ) งปม    (   )  อุดหนุน............................................
 (   ) ปวช.    (   ) ปวส.   (   ) อื่นๆ.................................................
 จำนวนเงินตามแผน...................................................................บาท
 จำนวนยอดเงินยกมา.................................................................บาท
 จำนวนเงินเสนอครั้งนี้................................................................บาท
 จำนวนเงินคงเหลือ.....................................................................บาท
ลงชื่อ..................................................  .......... /............../................
       ( นางสาวชญานันทน์ หอมจิตร )

6. รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
(  ) เห็นควรอนุมัติตามเสนอ
(  ) เห็นควรงดจัดซื้อหรือจ้าง

ลงชื่อ..................................................  .......... /............../................
           ( นางราตรี สะดีวงศ์  )

7. รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
(  ) ควรมอบงานพัสดุจัดหาตามระเบียบ พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2560
        
ลงชื่อ................................................  .......... /.........../................
           ( นางสาวสายฝน สาระผล )

8. ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี
        คำสั่ง
 (  ) อนุมัติให้ดำเนินการตามระเบียบ พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2560
 (  ) มอบงานพัสดุดำเนินการ
 (  ) ไม่อนุมัติ..............................................................

  ลงชื่อ................................................  .......... /.........../................
                  (นายธาตรี พิบูลมณฑา)
          ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี


ตัวอย่าง
ประมาณการค่าใช้จ่าย (ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ/ค่าครุภัณฑ์)

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน

	1
	หมึกเครื่องพิมพ์ EPSON วท.อบ.7430-008-003-573-004 
	2
	ขวด 
	120
	240

	2
	หมึกเครื่องพิมพ์ Brother วท.อบ.7430-008-003-573-003
	2
	กล่อง
	120
	240

	3 
	ดรัมเครื่องพิมพ์ Brother วท.อบ.7430-008-003-573-003
	 2
	กล่อง
	240
	480

	4
	กาวแท่ง 
	1
	โหล
	100
	100

	5
	เทปลบคำผิด 
	1
	โหล
	60
	60

	6
	กล่องพลาสติก 
	20
	ใบ
	100
	2,000

	7
	แฟ้มเจาะลิ้นพลาสติก 
	18
	แพ็ค
	100
	1,800

	8
	เทปใส 
	3
	แพ็ค
	60
	180

	9
	แฟ้มห่วง 
	2
	โหล
	50
	100

	10
	ลวดเสียบกระดาษ 
	12
	กล่อง
	10
	120

	จำนวนเงินทั้งสิ้น 
	5,320



























รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน ของงานพัสดุกลาง

1. รายละเอียดของพัสดุที่ต้องการ	
	ลำดับที่
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
	จำนวน
	หน่วยนับ

	1
	EPSON  รุ่น L14150# 001 BKหมึกพิมพ์สีดำ
	2
	ขวด 

	2
	Brother รุ่น TN-1000หมึกพิมพ์สีดำ วท.อบ.7430-008-003-573-003
	2
	กล่อง

	3 
	Brother รุ่น DR-1000 หมึกพิมพ์สีดำ วท.อบ.7430-008-003-573-003
	 2
	กล่อง

	4
	ขนาด 21 กรัม ใช้สำหรับติดกระดาษ เนื้อกาวสีขาว ฝาแท่งเกลียวเปิด-ปิด 
	1
	โหล

	5
	ขนาดความยาว 5 มม.x 8.5 มม. เนื้อเทปขาว เขียนทับได้
	1
	โหล

	6
	กล่องพลาสติก มีล้อเลื่อนพร้อมฝาปิด ขนาดความจุ 30 ลิตร สีขาวทรงสี่เหลี่ยม
	20
	ใบ

	7
	แฟ้มเจาะลิ้นพลาสติกขนาด A4/500 g. ทำจากกระดาษแบบแข็ง คละสี 
	18
	แพ็ค

	8
	 ขนาดใหญ่ (1x6) เนื้อเทปทำจากฟิล์มเคลือบกาว 
	3
	แพ็ค

	9
	ขนาด 3 นิ้ว ปกแฟ้มทำจากกระดาษแข็ง สีฟ้า
	2
	โหล

	10
	เส้นลวด ชนิดหัวกลม ขนาด 50 ตัว/กล่อง 
	12
	กล่อง




2. เกณฑ์การพิจารณา
	เกณฑ์ราคา

3. กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ
	กำหนดแล้วเสร็จ/ส่งมอบพัสดุ ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันสั่งซื้อ

4. วงเงินประมาณการที่จะซื้อ
	เป็นเงิน......5,320.........(ห้าพันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)

5. อัตราค่าปรับ
	ค่าปรับร้อยละ 0.20 





ลงชื่อ.....................................................ผู้กำหนดรายละเอียด
                                                        (                                      )
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