
ค ำร้องขอใบประกำศนียบัตรหรือใบแทนประกำศนียบัตร 
 

         เขียนที ่........................................................ 
       วันที่ ............ เดือน ..................................... พ.ศ. ................. 
เรื่อง    ขอประกาศนียบัตรหรือใบแทนประกาศนียบัตร 
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี 
สิ่งที่ส่งมาด้วย       หลักฐานการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  ฉบับลงวันที่ ............................................... 
        ประกาศนียบัตรฉบับที่ช ารุด 
 ด้วยข้าพเจ้า ..................................................................เกิดวันที่.................เดือน..................................พ.ศ...............   
เลขประจ าตัวนักศึกษา .................................... ส าเร็จการศึกษาหลักสูตร ..................ปีการศึกษา ..........................................  
สาขาวิชา..................................................มีความประสงค์จะขอ 
      ประกาศนียบัตร เนื่องจาก ........................................... 
   ใบแทนประกาศนียบัตร เนื่องจาก 
    ประกาศนียบัตรสูญหาย และไดแ้จ้งความต่อพนักงานเจ้าหนา้ทีแ่ล้ว 
    ประกาศนียบัตรช ารุดและส่งประกาศนียบัตรฉบับที่ช ารุดมาประกอบการพิจารณาดว้ยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปดว้ย  โดยขา้พเจ้าจะมารับใน วันที่ ............. เดือน ......................... พ.ศ. ............. 
 

           ขอแสดงความนับถือ 
 

      (ลงชื่อ)....................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
              (.....................................................) 
ความเห็นนายทะเบียน 
   

      ได้ตรวจสอบหลักฐานการเรียนของ.................................................เลขประจ าตัวนักศึกษา............................แล้วปรากฏว่า 
      ส าเร็จการศึกษา  ตามหลักสตูร........................ ปีการศึกษา.....................................สาขาวิชา.............................................. 
     เคยได้รับประกาศนียบัตรไปแล้ว ประกาศนียบัตรเลขที่.................................................................................. 
     ยังไม่เคยได้รับประกาศนียบตัร 
     ไม่ปรากฏหลักฐานการส าเร็จการศึกษา ตามค าร้อง 
          

  จึงเห็นควร  ออก   ประกาศนียบัตร 
     ไม่ออก   ใบแทนประกาศนียบัตร 
       เพราะ................................................................... 
 
        (ลงชื่อ) ............................................ นายทะเบียน 
                 (...........................................) 
 

ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการฝา่ยบริหารทรัพยากร 
          เห็นสมควรอนุญาต 
 

          ..................................................................................... 
 

         ลงชื่อ 
                     ( นายมนตรี  สุริยพันตรี ) 
                 รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ผลการพิจารณา 
          อนุญาต 
 

          .............................................................................. 
 

          ลงชื่อ 
                          ( นายธาตรี  พิบูลมณฑา ) 
                               ผู้อ านวยการ 

 


