
เลขที่ เอกสาร 
พัสดุที่  ……………./…………….. 

     
 
                                                บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี 
ท่ี                                                                        . วันท่ี                                                                         . 
เรื่อง  ขอซ้ือ ครุภัณฑ์ 
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคอุบลราชธานี 

ด้วยสาขาวิชา/งาน                                                            ต้องการซ้ือครุภัณฑ์                                                         .  
.......................................................จำนวน                                     .หน่วย ( เช่น เครื่อง  ตัว, ชุด ) ตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
งบประมาณ            รายการลำดับที่         จำนวนเงิน                          บาท (                                                               )      
                                                                      ลงช่ือ....................................................................ผู้รับผิดชอบ/โครงการ 
                                 (                                                 ) 

ผู้รับผิดชอบขอเสนอชื่อ คณะกรรมการฯ ดังนี้ 
คณะกรรมการจัดทําร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์และราคา
กลางตามระเบียบพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 21 

1.                                                    ประธานกรรมการ 
2.                                                    กรรมการ 
3.                                                    กรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/กรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบพัสดุ 
พ.ศ.2560 ข้อ 25 และ 26 

1.                                                     ประธานกรรมการ 
2.                                                     กรรมการ 
3.                                                     กรรมการและเลขานุการ 

หัวหน้า ( สาขาวิชา/งาน ) 
 (  ) ควรมอบงานพัสดุจัดหาครุภัณฑ์ตามรายการ 
 (  )  อ่ืน ๆ.......................................................... 
ลงชื่อ......................................................................   .......... /.........../............. 
      (......................................................................) 
การพิจารณา 
1. รองผู้อำนวยการฝ่าย   
 (  ) วิชาการ                                 (   ) บริหารทรัพยากร 
 (  ) พัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา      (   )  แผนงานฯ 
 (  ) ควรมอบงานพัสดุจัดหาครุภัณฑ์ตามรายการ 
 (  )  อ่ืน ๆ..................................................... 
ลงชื่อ......................................................................  .......... /.........../.............. 
     ( .................................................................. ) 
2. งานวางแผนและงบประมาณ 
(  )  ไดต้รวจสอบแล้วมีในแผนงาน.............................................. 
(  )  ไดต้รวจสอบแล้วไม่มีในแผนงาน 
 เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการได้และควรใช้เงิน 
(  ) งปม…………………………………………………………………… 
(  ) อุดหนุน……………………………………………………………….   
(  )  บกศ. 
        ยอดเงินตามแผน.................................................................บาท 
        ยอดเงินยกมา......................................................................บาท 
        ยอดเงินเสนอครั้งนี้..............................................................บาท 
        ยอดเงินคงเหลือ..................................................................บาท 
 

ลงชื่อ................................................................. /............/................ 
              (นายรณฤทธิ ์อมรสิน) 

3. รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 (  ) เห็นควรอนุมัติ  
 (  ) เห็นควรงดจัดซ้ือ 
ลงชื่อ........................ ................................................  .......... /............../................ 

              ( นางราตรี สะดีวงศ์ ) 
4. งานพัสดุ 
ควรจัดซื้อโดยวิธี  
(  ) ตลาดอิเล็กทรอนิกส์      (  ) ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(  ) สอบราคา      (  ) คัดเลือก       (  ) เฉพาะเจาะจง 
เหตุผลการเลือกวิธีการจัดซื้อ................................................................ 
.................................................................................................................. 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ตามระเบียบพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 25 และ 26 ดังนี้ 
 

1.                                                              ประธานกรรมการ 
2.                                                              กรรมการ 
3.                                                              กรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 25 และ 26 ดังนี้ 
 

1.                                                              ประธานกรรมการ 
2.                                                              กรรมการ 
3.                                                              กรรมการและเลขานุการ 

 

    ลงชื่อ..........................................................................  .......... /.........../............ 
          (....................................................................... ) 
5. รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 (  ) ควรมอบงานพัสดุจัดหาครุภัณฑ์ตามระเบียบพัสดุ พ.ศ. 2560 
 (  )  อ่ืน ๆ.......................................................... 
 

ลงชื่อ.....................................................................  .......... /.........../.............. 
                ( นายมนตรี    สุริยพันตรี ) 
6.  ผู้อำนวยการวิทยาลัย 
  (  ) อนุมัติให้ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ พ.ศ. 2560 
  (  ) ไม่อนุมัต ิ
  (  ) อ่ืนๆ .................................................................................... 
 

  ลงชื่อ.......................................................................  .......... /.........../................ 
                   (นายธาตรี พิบูลมณฑา) 
     ผู้อำนวยการวทิยาลยัเทคนคิตระการพืชผล รักษาการในตำแหน่ง 
               ผู้อำนวยการวทิยาลยัเทคนคิอุบลราชธานี 



ประมาณการ (ค่าใช้จ่าย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ/ค่าครุภัณฑ์) 
 

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย ราคาต่อหน่วย รวมเงิน หมายเหต ุ
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รวมยอด   

VAT 7 %   

รวมยอดทั้งหมด   

 
หมายเหตุ การประมาณการควรเป็นราคารวม VAT  แล้ว 

 


